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Getuigschrift

R.J. Dlugosz

Hiermee verklaar ik, teamleider Team Vaktechnische Administratie (VTA), Voedsel en Waren Autoriteit, Regio
Zuid, dat Dhr. R.J. Dlugosz (Rafal) geboren op 15 september 1978 te Wroclaw, Polen, gedurende de periode 1
november 2008 tot en met 1 april 2009 bij onze dienst op uitzendbasis werkzaamheden heeft verricht. Hij
vervulde de functie van administratief medewerkster, cluster certificering/beheerwaardepapier, team VTA, met
een gemiddelde arbeidstijd van 36 uur/week.

Takenpakket:

Het verzamelen en analyseren van samengestelde gegevens;

Het controleren van de gegevens op juistheid en volledigheid;

Het bewerken van de weinig samengestelde gegevens (berekenen, ordenen, e.d.);
Het opvragen van aanvullende informatie na controle van de gegevens;
Het bewaken van procedures, termijnen, e.d.;

Het invoeren van gegevens in geautomatiseerde systemen;

Het verwerken van standaard gegevens in rapportages;

Het vastleggen van de gevoerde administratie;

Het doen van voorstellen tot verbetering van administratieve systemen.
Verzorgt zonodig secretariéle ondersteuning.
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Rafal heeft vol enthousiasme bovengenoemde taken uitgevoerd en bijgedragen aan het verbeteren van
processen en procedures op de afdeling. Zijn houding en omgangsvormen tegenover leidinggevenden, collega’s
en werknemers was prettig en zeer correct. Hij is een rustige, zelfstandige en flexibele persoonlijkheid. Daamnaast
werkt hij accuraat en heeft hij een snelle verwerking van de diverse gegevens.

Ik dank Rafal voor zijn inzet en wens hem veel succes in zijn verdere carriére.
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